NACRT ZA ZAGOTAVLIANJE KONTINUIRANEGA DELA NA OSNOVNI SOLI
MEZICA V PRIMERU KORONAVIRUSA SARS-CoV-2

1. NAMEN

Dokument vsebuje smernice, navodila in priporocila, kako organizirati delo v zavodu, v primeru Sirjenja
korona virusa. Poleg tega vsebujejo tudi navodila, kako Ze sedaj skrbimo za ustrezno ¢is¢enje in higieno.
Primarni namen tega dokumenta je preprecevanje oz zmanjsanje vpliva korona virusa na delovanje
Sole in vrtca.

Nacrt se bo po potrebi popravljal in dopolnjeval.

2. VODENIJE IN KOORDINACIA

Koordinatorji so osebe, ki po potrebi dopolnjujejo in spreminjajo nacrt ter skrbijo za koordinacijo dela
in poteka aktivnosti na Soliin v vrtcu v ¢asu pandemije. Potek dela koordinatorjev nadzira ravnatelj
Sole.

Koordinator za Solo: Barbara Prevorcic¢

Koordinator za vrtec: Romana Sepul

DELOVNA KOORDINACIJSKA SKUPINA: V primeru njune odsotnosti se njuno delo razdeli naslednjim
delavcem-kam $ole/vrtca:

- Koordinator na predmetni stopnji: Nina Pratnekar

- Koordinator na razredni stopnji: Polonca Bivsek

- Koordinator v vrtcu: Kaja Hancman

- Koordinatorji za objave informacij: lvanka Petovar, Nejc Gerdej, Marija Galer.

V primeru odsotnosti koordinatorjev so le-ti dolzni izbrati svojega namestnika, ki ga morajo o
odsotnosti obvestiti in nanj prenesti vse zadolZitve.

Vsem koordinatorjem se ta nacrt posreduje tudi v elektronski obliki, da ga lahko dopolnjujejo in
popravljajo v skladu s potrebami.

SKRB ZA REDEN PRETOK INFORMACIJ ZNOTRAJ ORGANIZACIJE, POSREDOVANJA PODATKOV O
POTREBNIH UKREPIH IN NADZOR IZVEDBE LE-TEH:

Primarno informacije naprej predajajo ¢lani koordinacijske skupine in:

- koordinator — kuhinja: Lidija Lagoja, Urska Klavz

- koordinator — Cistilke: Nezka RoZej, Nada Lukic¢

- koordinator — drugo tehni¢no osebje: Borut Bruder, Marija Galer, Samanta Kovac.

Zazeleno je, da posamezniki koordinatorjem predlagajo popravke za nacrt, saj je pri¢akovati da bolje
in podrobneje poznajo razmere na dolocenih podrocjih kot jih pozna koordinator. Koordinator je
dolZzan predloge pretehtati, predebatirati in vnesti v nacrt, ¢e se izkaZejo smiselni in nujni.

KONTAKTNI PODATKI:

Ime in priimek e-mail Telefon ZadolzZitve
Janko Plesnik ravnatelj@os-mezica.si | 02 62 11 812 Koordinacija dela Sole.
Organiziranje nadomescan;.
Priprava sprotnih pisnih
informacij.




Romana Sepul

vrtec@os-mezica.si

026211840

Koordinacija dela vrtca.
Organiziranje nadomescanj v
vrtcu. Obvescanje delavcev v
vrtcu in starSev otrok vrtca.

Barbara Prevorcic

prevorcic.barbara@os-
mezica.si

0262 11816

Priprava sprotnih pisnih
informacij. Skrb za sprotno
obvescanje delavcev.
Opravljanje zadolzitev
ravnatelja v primeru njegove
odsotnosti (priprava sprotnih
pisnih informacij) .

Nina Pratnekar

pratnekar.nina@os-
mezica.si

026211811

Skrb za sprotno obvescanje
delavcev predmetne stopnje.
Opravljanje zadolzitev Barbare
Prevorci¢ v primeru njene
odsotnosti (priprava sprotnih
pisnih informacij)

Polonca Bivsek

bivsek.polonca@os-
mezica.si

026211811

Skrb za sprotno obvescanje
delavcev razredne stopnje.
Opravljanje zadolZitev Barbare
Prevorci¢ v primeru njene
odsotnosti (priprava sprotnih
pisnih informacij)

Kaja Hancman

hancman.kaja@os-
mezica.si

02 62 11 840

Skrb za sprotno obvescanje
delavcev vrtca. Skrb za pretok
informacij z drugimi delavci
vrtca in starsi.

Vanja Petovar

petovar.ivanka@os-
mezica.si

026211811

Objava sporocil preko Lopolisa.
V primeru odsotnosti ravnatelja
priprava nadomescan;j.

Nejc Gerdej

nejc.gerdej@os-
crna.si

026211811

Objava sporocil na spletni strani
Sole.

Marija Galer

tajnistvo@os-
mezica.si

026211811

Odgovarjanje na telefonske
klice in usmerjanje na
informacije na spletni strani
Sole.

Samanta Kovac

kovac.samanta@os-
mezica.si

02 62 11 817

Odgovarjanje na telefonske
klice in usmerjanje na
informacije na spletni strani
sole.

SKRB ZA REDEN PRETOK INFORMACI) UCENCEM IN STRASEM: Koordinator poskrbi, da pripravi
pomembne, sveZe informacije, ki jih Sola objavi na svoji spletni strani in oglasnih deskah. Informacije
na spletni strani po potrebi na internetu objavljata Nejc Gerdej (3ola) in Romana Sepul (vrtec).
Ustne informacije starSem in u¢encem redno posredujejo razredniki oz. sorazredniki, v vrtcu pa
vzgojiteljice oz. pomocnice vzgojiteljice.

Navodila in pojasnila o zdravstvenih vprasanjih se dobi:
Zdravstveni dom Ravne na Koroskem, ZP MeZica: 02 870 21 33
lzven delovnega ¢asa deZurna sluzba Ravne na Koroskem: 02 870 52 78
Nacionalni institut za javno zdravje, OE Ravne na Koroskem: 02 870 56 00




Nacionalni institut za javno zdravje je vzpostavil posebno telefonsko Stevilko, na kateri lahko dobite
vec informacij. Na Stevilki 031 646 617 so dosegljivi vsak dan od 9. do 17. ure.

3. ORGANIZACISKA IN KADROVSKA 1ZHODISCA

DELOVNI PROCES:

Kljuéne in nepogresljive aktivnosti za zagotavljanje normalnega vzgojno-izobrazevalnega
procesa.

Koordinator dnevno pregleda stevilo odsotnih/prisotnih u¢encev in zaposlenih in ob
odsotnosti vecjega Stevila teh obvesti ravnatelja, ki odlo¢i o nadaljnjih ukrepih.

Kolikor je le mogoce, se ure pouka organizirajo po urniku oz. pripravljenih nadomescanijih,
kjer koordinator skrbi, da se opravi ¢&im vec ur, ki so predvidene na urniku. Ob ve¢ji
odsotnosti ucencev ucitelji pri pouku predvsem ponavljajo in utrjujejo snov ter manj
obravnavajo novo snov in tako zagotovijo u¢encem, ki so odsotni, da bodo ob vrnitvi v Solo
laZje sledili pouku.

Po potrebi se pri nac¢rtovanju pouka zdruzi ve¢ oddelkov.

Po potrebi se pri nacrtovanju dela v vrtcu zdruzi skupine.

Omejevanje in prekinitve drugih aktivnosti ob Siritvi korona virusa

V primeru Sirjenja korona virusa koordinator razglasi in seznani delavce, da se ukinejo VSE
dejavnosti, ki niso del rednega pouka oz. vzgojno izobrazevalnega dela v vrtcu. Katere so te
dejavnosti, odlo¢amo sproti.

Zagotavljanje alternativnih vzgojno-izobrazevalnih postopkov

Ucitelji, ki bodo v sluzbi, sami pripravijo nacrte za delo s skupino ucencev: delavnice,
prilagojeni dnevi dejavnosti, ki jih lahko izvedemo znotraj Sole, Sportne igre oz. dejavnosti,
kjer se izvaja samo varstvo otrok. Pri oblikovanju dejavnosti priporo¢amo, ce je le mozno,
delo na prostem.

ZAPOSLENI:

Klju€ne osebe za zagotavljanje delovanja sole in vrtca

Za nemoteno delovanje Sole in vrtca so poleg uditeljev in vzgojiteljev klju¢ne osebe
koordinatoriji, ki v primeru odsotnosti prenesejo naloge na namestnike.

Zagotavljanje nadomestnih delavcev

V primeru manjSe odsotnosti uciteljev in vzgojiteljev bodo nadomescanja izvajali nasi ucitelji
in vzgojitelji. Naslednji ukrep bo, ¢e bo to mozno, premeséanje delavcev iz vrtca v olo in
obratno. Ob vedji odsotnosti zaposlenih bomo poskusali izvesti nadomescanja z zunanjimi
delavci.

Ocena ogrozZenosti in nacrt zascite klju€nih oseb, ki ostajajo na delovhem mestu

Na Soli so ogroZeni vsi delavci, ki so v stiku z otroki, u¢enci in starsi. Za zascito delavci
poskrbijo sami z upostevanjem navodil o osebni higieni. Administrativna dela lahko vsi
delavci opravijo elektronsko od doma po odlocitvi ravnatelja.

VARNOST IN LOGISITKA:

Zascita poslopja, prostorov in opreme

Na Soli in v vrtcu je zadostno Stevilo umivalnikov z milom in s papirnatimi brisa¢ami. Ob
umivalnike smo namestili plakate z navodili za pravilno umivanje rok. Ucitelji in vzgojitelji



poskrbijo, da se razrede in prostore, kjer se zadrZujejo otroci, pogosteje prezracuje in da si
ucenci oz. otroci pred vsakim obrokom in po odhodu iz sanitarij umijejo roke z milom.

Za cCiscenje prostorov in povrsin se uporablja obicajna Cistila in detergente ter Cisti na nacin in
po postopku, ki je vpeljan v zavodu. Pogosteje in skrbneje se Cisti povrsine, ki se jih u¢enci oz.
otroci in zaposleni pogosteje dotikajo z rokami (kljuke, ograje, tipkovnice...) Ob veéjem Stevilu
obolelih se te povrsine Cistijo z razkuZzilnimi Cistilnimi sredstuvi.

vvvvv

tudi v dopoldanskem casu.

V vrtcu se izloci igrace, ki se tezko ocistijo (pliSaste igrace). Otroci v vrtec ne smejo prinasati
igrac in drugih predmetov od doma. Igrace se pogosteje Cistijo z zato namenjenim strojem.

Ob vecjem Stevilu obolelih ravnatelj razglasi, da se zac¢nejo upostevati posebni varnostni
ukrepi:

-V Solo in vrtec vstopajo lahko samo ucenci, otroci, starsi in delavci Sole in vrtca.

- Starsi ne smejo vstopati v igralnice in ucilnice.

- Ob vstopu v Solo se namesti razkuzevalnike, kjer si vsi, ki vstopajo v Solo ali vrtec, razkuzijo
roke.

- Material, ki ga dostavljajo servisne sluzbe, prevzemajo delavci Sole ob vhodih v Solo.

- Kuhinja zac¢asno preneha s pripravo in z razdelitvijo kosil zunanjim obiskovalcem.

O vsakem posameznem zgoraj navedenem ukrepu odloca ravnatelj sproti.

V primeru vecjega Stevila obolelih in hitrega Sirjenja pandemije delavci Sole lahko uporabijo
oziroma morajo uporabiti zas¢itne maske, ki preprecujejo vnos virusa preko dihal. Enako
lahko Sola zahteva od obiskovalcev. Odlocitev o uporabi posebnih zascitnih sredstev sprejme
ravnatelj, v njegovi odsotnosti pa koordinator.

Ukrepi pri u€encih oz. otrocih, ki kaZzejo znake obolelosti s korona virusom

Ce otrok ali uéenec zboli, naj ne hodi v $olo. Starsi so o tem doZni takoj obvestiti $olo.

Ce otrok zboli v 3oli ali vrtcu, uéitelj TAKOJ obvesti starse.

V Soli uenca oz. otroka odpeljemo v desno garderobo v pritli¢ju Sole, kjer po¢aka na starse
ob varstvu delavca Sole oz. vrtca. Starsi so dolZni ucenca oz. otroka prevzeti ¢impre;j.
Koordinator pripravi seznam dezurnih uciteljev, ki morajo biti na razpolago v ¢asu
obratovanja Sole in bodo skrbeli za izolirane otroke.

V vrtcu obolel otrok na starse pocaka v lutkovnem kabinetu v 1. nadstropju vrtca. Z njim
pocaka ena od delavk vrtca.

Obolel otrok/uéenec in dezurni uditelj morata nositi zas¢itne maske, ki bodo shranjene v
prostorih, namenjenih izolaciji.

Ukrepi pri zaposlenih obolelih za korona virus

Vzgojitelji, ucitelji in drugi zaposleni, ki zbolijo, ostanejo doma in o tem obvestijo odgovorno
osebo v zavodu. Ce vzgojitelji, uéitelji in drugi zaposleni zbolijo na delovnem mestu, o tem
obvestijo odgovorno osebo in zapustijo delovno mesto

O svoji bolezni in nadaljnjih ukrepih se posvetujejo z izbranim zdravnikom in sporocijo na
Solo predviden ¢as njihove odsotnosti.



Vzgojitelji, ucitelji in drugi zaposleni, ki so bili v stiku z bolnim u¢encem in niso zboleli, naj
svoje delo normalno opravljajo naprej. Vzgojitelji, uCitelji in drugi zaposleni, ki so v stiku z
bolnikom v domacem ali drugem okolju in niso zboleli, naj svoje delo normalno opravljajo.

Nosecnice se o tveganju za korona virus na delovnem mestu in nadaljnjih ukrepih
posvetujejo z izbranim ginekologom in morebitno odsotnost sporocijo na Solo.

Zaprtje vrtca in Sole
V primeru, da se $tevilo obolelih mo¢no poveca, bomo po posvetovanju z NIJZ in MIZS ter
obcino MeZica v skladu z njihovimi navodili Solo in/ali vrtec zaprli.

Pojav vecjega stevila obolelih za korona virus

V primeru pojava vecjega Stevila med seboj povezanih primerov korona virusa v kratkem
¢asovnem obdobju, koordinator (oz. njegov namestnik) obvesti Nacionalni institut za javno
zdravje obmocna enota Ravne na KoroSkem

Naslov: Ob Suhi 5b

Posta: 2390 Ravne na Koroskem

Telefon: 02 8705 600

Ravnatelj ali koordinator usklajujeta aktivnosti skupaj z ObcCino Meiica.
SEZNANITEV DELAVCEV §OLE, UEENCEV, OTROK IN STARSEV O SPREJETEM NACRTU

1. V ponedeljek, 2. 3. 2020, ucence (prvo Solsko uro) in otroke vrtca seznanimo s tem, kaj je
korona virus, kako bolezen prepoznamo, kako se prenasa in kaj storimo, ko zbolimo in
ostanemo doma. Poleg tega jih seznanimo, kako zmanjSamo tveganje za okuzbo (pravilno
umivanje rok, kako ravnamo v primeru kasljanja in kihanja).

2. Ucitelji seznanijo ucence ter starSe otrok prve triade, vzgojitelji pa obvestijo starse otrok,
da je v Solo in vrtec prepovedano prinasati pliSaste in druge igrace ter druge predmete.

3. Glede na potrebe bo ravnatelj ali koordinator sprotno obvescal starSe preko spletne strani
Sole.

4. Nacrt bo objavljen na Solski spletni strani in poslan vsem delavcem 3ole po spletni posti.

Nacrt pripravil: dr. Janko Plesnik, ravnatelj



